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Krakow, 2.09.2010

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Panstwo,

Ponizsze pismo dotyczy oferty w zakresie ustug ksiegowych w ramach Projektu realizowanego przez Pracownie
Psychologiczng Elzbiety Sottys Jan Robert Soltys w ramach umowy nr RZL/POKL 2.2.2-014/8/1/3/0014/2010
,O0d diamentu do brylantu Il — zaawansowane szkolenia trenerskie”. Kwota otrzymanego wsparcia wynosi
3.033.079,03 zt. Instytucjg udzielajgcg wsparcia jest Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci.

W ramach projektu realizowane beda kursy trenerskie prowadzone przez Pracownie Psychologiczng Elzbiety Sottys.
Celem kursu jest dostarczenie wiedzy i umiejetnosci przygotowania, przeprowadzenie, ewaluowania, czyli
realizowania szkolen na profesjonalnym poziomie. Szkolenie konczy sie otrzymaniem certyfikatu trenera.

W ramach projektu odbedzie sie 9 kurséw trenerskich obejmujgcych 250 godzin szkoleniowych, 20 godzin superwiz;ji i

konczacych sie egzaminem- 30 godzin.

PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

- Wyodrebniona ewidencja wydatkéw zgodnie z ustawg o rachunkowosci

- Ksiggowanie wszystkich operacji na wyodrebnionym koncie projektu

- Rozliczanie projektu, sporzadzanie wnioskéw o ptatnos$¢ (w wersji papierowej i elektronicznej)

- Opis dokumentow ksiegowych

- Sporzgdzanie wnioskéw o ptatnos¢

- Rozliczenie projektu

- Monitoring poprawnosci zatozehn finansowych projektu w tym zgodnoscig z harmonogramem ptatnosci i
harmonogramem przeptywdw finansowych

- Obstuga kadrowo-ptacowa projektu

- Dokonywanie korekt finansowych oraz rozliczanie korekt finansowych i nieprawidtowosci w trakcie realizacji projektu.

Swiadczenie powyzszych ustug musi byé realizowane w zgodzie w wytycznymi przedstawianymi przez PARP w
umowie RZL/POKL 2.2.2-014/8/1/3/0014/2010 i pézniejszymi ustaleniami.

Kwota w budzecie Projektu przeznaczona na zakup ustug ksiegowych wynosi:

21 miesiecy swiadczenia ustug po 3.990,00 zt, w sumie 83.790,00 zt.

TERMINY OBOWIAZUJACE WYKONAWCE USLUG:

Zgodnie z umowg z PARP (instytucjg udzielajgcg wsparcia), Pracownia Psychologiczna Elzbiety Sottys jest
zobowigzana do dotrzymania ponizszych termindw, co jest jednoznaczne ze swiadczeniem ustug przez Oferenta, w
sposob umozliwiajgcy realizacje zadania przez Pracownie Psychologiczna.

Projekt jest realizowany od 1 wrzesnia 2010 do 31 maja 2012, tym samym oferta powinna dotyczy¢ ustug

ksiegowych za ten okres.
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1. Jako okres rozliczeniowy w Projekcie przyjmuje sie okres nastepujgcych po sobie czterech miesiecy
kalendarzowych za wyjatkiem pierwszego i drugiego okresu rozliczeniowego.

2. Pierwszy okres rozliczeniowy obejmuje okres od daty zawarcia umowy do dnia 31 pazdziernika 2010 r., natomiast
drugi okres rozliczeniowy obejmuje okres od dnia 1 listopada 2010 r. do dnia 31 stycznia 2011 r.

3. Pisemna informacja o niewydatkowaniu min. 20 tys. zt w danym okresie rozliczeniowym- do 3 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego

4. Pisemny wniosek o zwrot zabezpieczenia (nalezytego wykonania umowy i zaliczki)- po otrzymaniu z PARP
informacji o akceptacji wydatkéw IP z 1Z PO KL.

5. Udostepnianie Audytorowi dokumentacji oraz przygotowania zestawienia dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki- do 4 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego

6. Rozliczenie zaliczki- najpdzniej wraz z ptatnoscig poprzedzajgca przedostatnig ptatnosé okresowg

7. Whniosek o pfatnos¢ okresowg wraz zatgcznikami (opinia audytora, zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych

wydatki) - do 11 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy ocenie oferty bedg brane pod uwage nastepujgce kategorie, na ich podstawie zostanie wybrana najlepsza oferta:
- Akceptacja zakresu ustug

- Akceptacja terminéw wykonania ustug

- Dlugos¢ praktyki

- Zawodowe ubezpieczenie OC

- Doswiadczenie w zakresie obstugi ksiegowej projektéw wspoitfinansowanych przez EFS

WYMAGANE ZALACZNIKI:

- Wpis do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej

- Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw w kryteriach ocen

Przygotowana oferta na realizacje wyzej wymienionych ustug, wezmie udziat w procedurze wytaniania najlepsze;j

Oferty zgodnie z Zasadg Konkurencyjno$ci.

Jezeli jestedcie Panstwo zainteresowani naszym zapytaniem ofertowym, prosimy o przestanie przygotowanej Oferty w
formie papierowej na adres: Pracownia Psychologiczna Elzbiety Soltys Jan Robert Soltys, 30-218 Krakéw, ul.
Krolowej Jadwigi 217/7 oraz elektronicznie: biuro@oddiamentudobrylantu.pl w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 16.09.2010r., do godz. 16.00. Po otrzymaniu Oferty od Panstwa, skontaktujemy sie z Panstwem w sprawie

dalszego postepowania.
Z powazaniem

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie zapytania ofertowego i przeprowadzenie procedury zamowienia:
Specjalista ds. administracyjno-biurowych i EFS:
Elzbiety Cwynar, tel. (12) 425 31 41

Kierownik Projektu:
Jan Robert Soltys, tel. kontaktowy 604100417
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